
 

 

 

polsan est une agence de politique et de communication bien établie, basée à Berne et à Zurich. 

Nous sommes spécialisés dans la gestion d'associations, la communication et les affaires publiques et 

travaillons principalement pour des organisations à but non lucratif. Nos thèmes de prédilection sont 

la politique de santé, la politique de l'enfance, de la jeunesse et de la famille ainsi que la politique 

éducative et sociale. En tant qu'agence, nous sommes actifs dans toute la Suisse, mais nous nous 

occupons également de plusieurs clients au niveau cantonal. Notre équipe est bilingue. Vous 

trouverez de plus amples informations sur l'agence à l'adresse www.polsan.ch. 

 

Nous recherchons pour la mi-octobre, dans le cadre d'un remplacement de congé maternité  

Un-e chef-fe de projet (50 – 80 %) pour la gestion du  

Réseau suisse des droits de l'enfant  

Le remplacement pour cause de maternité est limité à mai 2024. Il est prévu que le réseau et les 

projets du réseau soient ensuite éventuellement gérés en équipe avec la titulaire actuelle du poste. 

 

Le poste inclut notamment les tâches suivantes :  

• Responsabilité opérationnelle du secrétariat, notamment préparation et rédaction des 

procès-verbaux des réunions du comité et de l'assemblée générale, rédaction de rapports et 

d'analyses.  

• Mise en réseau avec les autorités et autres parties prenantes; coordination, préparation et 

direction des réunions des groupes de travail  

• Gestion de projet, y compris le contrôle et le reporting de projet  

• Travaux de recherche, préparation et rédaction de rapports sur la situation des droits de 

l'enfant en Suisse  

• Rédaction de prises de position, conception et mise en œuvre de la communication interne 

et externe.  

Les qualifications suivantes sont requises : 

• Diplôme universitaire en droit, sciences politiques, sciences sociales, gestion publique ou 

NPO (organisation à but non-lucratif) ou qualification équivalente. 

• Expérience professionnelle dans le domaine des NPO 

• Expérience dans la gestion de projets complexes 

• Expérience dans les relations avec différentes parties prenantes et partenaires de projet  

• Bonne connaissance et/ou grand intérêt pour les thèmes des droits de l'enfant et/ou de la 

politique de l'enfance et de la jeunesse 

• Connaissances/sensibilité pour les contextes politiques 

• Méthode de travail autonome, efficace et structurée, haut degré de responsabilité 

personnelle 

• Très bonnes capacités rédactionnelles ; bonnes connaissances du français et/ou de 

l'allemand, autres langues souhaitées (anglais, italien) 

• Esprit analytique et capacité à structurer et à préparer les informations.  

http://www.polsan.ch/


 

 

 

Nous vous proposons, au cœur de Berne ou de Zurich, un travail varié dans un environnement 

d'agence politique, dynamique et stimulant. Si ce poste vous intéresse, envoyez-nous votre dossier 

de candidature complet avant le 16 août 2023 à info@polsan.ch. Pour toute information sur le 

contenu du poste, veuillez vous adresser à la titulaire du poste (rahel.wartenweiler@polsan.ch) ou, 

pour les questions d'ordre général, à Yvan Rielle (yvan.rielle@polsan.ch). 

 


